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Eclass 簡介 

Eclass 為現時比較廣為學校使用

的網上平台，其定位「綜合網上

平台」，意思是指學校可以在此平

台上進行多方面的活動，包括電

子學習、行政、處理學生資料及

通訊等。 

 

學校有意利用 Eclass 提供的功

能，完善校本電子學習系統。電

子學習的其中一個目的，是將學

習的重心，由老師轉為學生。老

師的角色不是單純知識的傳授，

而是一個引導者，引領學生由被

動的接受知識，轉變為主動去尋

找知識，培養終身學習的習慣。 

 

 

 

本教學主要介紹如何上載資料及製作測驗。 

 

 
1. 教學資源庫 

2. 教學內容 

3. 評估工具 

 

登入後，按右方的任何一項進入教室。 

教室主介面。 

1 2 3 
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1. 教學資源庫 

教學資源庫用作放置公開與非公開的數碼資源。 

 

1. 教室檔案 

2. 參考檔案(試卷庫) 

3. 問題庫(自訂問題) 

 

 

1.1. 教室檔案 

教室檔案與教學內容的主要分別是檔案的舖排方式和權限的設定，教室檔案分兩

部分，由[內容]、[詞彙]至[題目庫] 是教師專用的資源庫；而[參考檔案]、[公開

文件]及[小組]為老師分享給學生之用。本校的舊試卷一般會放置在[參考檔案]

內。檔案的權限由上載者全權設定，未獲受權的老師，亦無法瀏覽及改動。 

 

1.1.1. 試卷庫  

放置於[參考檔案]的試卷庫會因為科目及年級的不同，而有所分別。 

初中的教室一般會以年級及科為單位，如中一級的中文科及中二級的中文科分別

是兩個電子教室；至於高中，考慮課程的連貫性，所以一般會以科為單位，不分

年級，如中文科和英文科是兩個獨立的教室。權限方面，為避免低年級的同學閱

讀比自己年級高的內容，試卷庫會按同學的年級決定學生可以開啟的內容，如中

四的同學不能閱讀中五及中六級的試卷；中五的同學可以瀏覽中四及中五級的試

卷，但不能閱讀中六的試卷等。 

老師的權限會以任教的科目決定，在初中，需負責任教該年級該科目的老師才會

被設定為該教室的老師；在高中，任教該科目的老師，不論年級，都會被設定為

該教室的老師。只要是該教室的老師，就有權閱讀該教室的試卷。 

1 

2 

3 
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供老師使用 

分享給學生 

1.1.2. 上載資源 

 供分享對象選擇目錄 

 選擇新增的類型 

 在此建立資料夾，或 

 將檔案上載至此。 

 

 

 

 設定權限 

 新增資料夾 

 

a. 輸入資料夾名稱 

b. 選擇需要授權的小組。右方區域為此教室現有的小組，選擇小組名稱後按[增

加]，左方區域為已授權小組，可在選擇後按[刪除]除權。 

c. 授權予小組及/或全部用戶「讀」及/或「寫」的權力，如指定的小組才可以瀏

覽，就點選在[小組]及[唯讀]一欄的空格。 

d. 按[呈送]完成及儲存設定。 

a 

b 

c 

d 

老師專用。 

與學生分享。 



Eclass 電子教室 – 網上資源/測驗製作教學  宣道中學 資訊科技部 

 4 

 上載檔案 

 

a. 該教室的數據使用情況 

b. 選擇需要上載的檔案，每次只可以上載一個檔案，如檔案多於一個，按[+]增

加上載的檔案。如需上載大量的檔案，建議先將所有檔案壓縮為一個 ZIP 檔

案後上載，完成後在教室內解壓為各個檔案。 

c. 選擇需要授權的小組。右方區域為此教室現有的小組，選擇小組名稱後按[增

加]，左方區域為已授權小組，可在選擇後按[刪除]除權。 

d. 授權予小組及/或全部用戶「讀」及/或「寫」的權力，如指定的小組才可以修

改，就點選在[小組]及[可被修改]一欄的空格。 

e. 按[呈送]完成及儲存設定。 

 

1.1.3. 編輯檔案  

選擇一個檔案或資料夾後，可以進行以下動作： 

a. 下載：下載已選擇的檔案或資料夾。 

b. 解壓：將壓縮檔解至相同的資料夾內。 

c. 複製：複製已選擇的檔案或資料夾。 

d. 移至：將資源移至指定的教室下的指定目錄。 

e. 編輯：設定檔案或資料夾的名稱及權限。 

f. 刪除：刪除檔案或資料夾。 

b 

c 

d 

e 

a 

a b c e d f 
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1.2. 問題庫 

[問題庫]是[評估工具]的基礎，[評估工具]內的問題一般由[問題庫]匯入。如需使

用[評估工具]，請在[問題庫]開始工作。 

 

 

 

1.2.1. 介面 

[問題庫]的題目可分為六類，當中以多項選擇

題的使用率較高。 

 

a. 新增：手動逐一新增問題。 

b. 分類：問題可按已輸入的種類分類。 

c. 工具列：調整題目內容及參數設定。 

 

 

1.2.2. 匯入題目 

a. 取消打剔後，出現文字方塊，

輸入[題目種類]作分類之用。 

b. 按[瀏覽]選擇需要上載的問題

檔。 

c. 如打算用作自助測驗，點選

[開放予學生]。 

d. 忘記問題格式時，可參閱[範

例]。 

e. 按[呈送]完成及儲存問題。 

按問題類型進入。 

b 

a 

c 

a 

b 

c 

d 

e 
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1.2.3. 匯入格式 

如需匯入題目，必須遵守 Eclass 所列出的[範例]，檔案為文件(.doc)或純文字(.txt) 

引用自 Eclass 多項選擇題範例： 

 

 

1.2.4. 注意事項 

 建議清除所有文字格式，或使用純文字檔(.txt)。 

 建議在[種類]一欄輸入題目種類，方便日後使用。(1.2.2a) 

 如用作計算常分，建議不點選[開放予學生]，避免學生查閱答案。 

 上載後，必須檢查題目有否錯誤或異常。 

 

2. 教學內容 

教學內容可以定位為校本的教科書或是自學支援工具。老師可以按照科目及課程

的需要，上載多媒體資料或網上資源的連結至此，供學生上課或參考之用。特點

是支援共同作業，同一教室內的老師可以共同編輯教材。另支援設定閱讀權限，

只有獲受權的小組方可以閱讀教材，方便跨年級及跨學年使用。 

 

 

 
Which of the following are the functions of mid-rib in a leaf? 

(1) Gives support and strength to the leaf. 

(2) Exchanges gases with the surroundings. 

(3) Synthesizes food. 

(4) Transports water, mineral salts and food. 

 

 
(l) and (2) only 

**(l) and (4) only 

(2) and (3) only 

(3) and (4) only 

 

 
### 

 

留空一行。 

答案，以星號表

示正確答案。無

需填上 ABCD。 

留空一行。 

每道問題後要加

上三個井號，表示

問題完結。 

問題。 

1 2 

3 
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2.1. 新增 

建立一頁新的教材。每頁教材可分為四個部分。 

 

2.1.1. 教材資料 

 

必需在每頁教材輸入[標題]，簡短[標題]的顯示效果較佳，而[描述]可按需要輸入。 

 

2.1.2. 內容 

 

網頁 影片 聲音 檔案 

    

超連結：輸入網址

以顯示網頁。 

崁入代碼：從

Youtube 等影片分

享網頁複製網頁代

碼。 

超連結：輸入聲音

檔案的網址作超連

結。 

上載檔案：直接上

載檔案至教室，一

般的檔案會以供下

載檔案的方式顯

示，而 PDF 檔案會

直接顯不內容。 

圖文：使用類似

Word 的工具輸入資

料。 

影片檔案：上載影

片檔案至教室，避

免使用中文檔名。 

聲音檔案：上載聲

音檔案至教室，避

免使用中文檔名。 

2.1.2.1. 設定 

 

a. 按[鉛筆圖示]進入設定版面，以拖

放的方式設定教材的分類及層次。 

b. 目前的狀態是[公開]給學生，或是

[保密]地不允許學生閱讀。 

c. 在 [公開] 狀態，可設定開放時段。 

d. 如剔選[利用校園電郵…]，學生會

在 Eclass 的 iMail 收到通知。 

a 

d 

c 

b 
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2.1.3. 開放對象 

  

預設為教室內所有的學生都有權使用。 

點選[個人]後，在[選擇對象]內授權指定的學生使用。 

或點選[小組]，在[選擇對象]內授權指定的小組使用。 

 

2.1.4. 完成 

設定完成後，按[呈送]上載。 

 

2.2. 整理目錄 

 

a. 公開：將選擇的項目開放予學生瀏覽。 

b. 保密：將選擇的項目保密。 

c. 編輯：編輯一個已選擇項目的內容或設定。 

d. 移動：開啟項目整理介面，以拖放的方式設定教材的分類及層次。 

e. 刪除：刪除已選擇的項目。 

 

2.3. 工具列 

 

選擇左方的項目後，可進行以下動作。 

a. 編輯：編輯一個已選擇項目的內容或設定。 

b. 刪除：刪除已選擇的項目。 

c. 放大：以全螢幕瀏覽。 

a d b c e 

a c b 



Eclass 電子教室 – 網上資源/測驗製作教學  宣道中學 資訊科技部 

 9 

3. 評估工具 

 

 

3.1. 新增 

 

需在每一個評估輸入[標題]，而[描述]及[種類]可按需要輸入。 

 

3.1.1. 整體格式 

 

a. [轉換成多階段評估]：製作一個可分多次進行的評估。  

b. [重新排序]及[比重]適用於多於一個[工作]的環境，排列各[工作]出現的次序

或各[工作]所佔分數的比重。 

c. [答題指示]：選擇性填寫，指示學生如何作答及注意事項。 

 

3.1.2. 問題格式 

 
設置網上練習讓同學

完成。 

讓同學上載及提

交檔案。 

同學無需提交答案，用

作發放閱讀文章予學生

(在[答題參考]內加入)。 

 

3 

2 
4 

1 

a 

b 

c 

1. 新增 

2. 修改測驗 

3. 工具列 

4. 評改 
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3.1.2.1. 問題紙 

問題可在[問題庫]中選擇，進入後按[新增題目]，以[類型]及[種

類]過濾問題，在空格打剔選擇，每選擇一頁問題後，需按最

下方的[選擇]加入問題。如有需要可按[新增]手動增加新題目。 

 

 

 

 

如在進入時按[新增隨機題目]，便可在[問題庫]中隨機抽取指定題數的問題。[難

度] 、[設定類型]、[設定類別]等選項有助篩選題目，中間的統計資料顯示符合

要求的題目數量。 

 

3.1.2.2. 答題紙 

 [答題紙]模式與[問題庫]無關，無需事前輸入問題，用作直接

收集並協助核對答案；如老師在課堂時派發多項選擇題目工

作紙，同學在相應的網上練習中輸入答案，老師可以透過此

功能批改及計算同學的總分。另外，如果上載 pdf 格式的題

目，就可以左方顯示題目、右方答題的方式，對着題目完成練習。相對[問題紙]

模式而言，本模式的答案必須固定，不能隨機顯示。 
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3.1.2.2.1. 左方：題目 

進入[答題紙]模式後，左方用作設定題目，題目

可按[圖文]直接輸入，從已上載教室的檔案中選

擇，或[直接上載]，不輸入題目亦可。 

 

3.1.2.2.2. 右方：答案 

a. 如多於一種問題種類，建議輸入標題作分辨。 

b. [問題種類]包括[是非題] [多項選擇題] 及[短

答題]，如選擇[多項選擇題]，則需要選擇[選

項數目]。 

c. 此分段內的問題總數。 

d. 設定每題所佔的分數。 

e. 設定此分段的編號方式，[重新編號]或是[繼

續編號]。 

f. 選擇編號符號，按[增加]後，下方出現相應的答

題。 

g. 分段設定，包括將選擇的分段[上移]、[下移]、

[刪除]、[修改標題]及[修改問題總數]。 

h. 輸入每題的答案，及可以更改每題的分數 

 

 

 

完成後按[呈送] 

 

3.1.3. 細節設定 

a. 修改題目 

b. 限制[作答時限] 

c. 如用作計分之用，建議不允許

多次提交，或成績只計算[初

次回答]，其他計算方法包括

[平均]及[最後一次回答]。 

d. 如用作計分之用，建議選擇

[自動評改後立即顯示]以外的

選擇。 

e. 可選擇[一次列出]問題，或是

[每頁一題]。 

f. 按[完成]完成問題設定[內容]部分，或按[下一步]加入其他資料。 

a 

b 

c 

d 

e 

f 

g 

h 

a 

b 

c 

d 

e 

f 
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3.1.4. 其他資料 

[答題參考]、[標準答案]及[評改方式]等可選擇性設定，當中的檔案可以選

擇由教室或直接上載，本校沒有購買[錄音]及[概念圖]等功能，所以無法使用。 

 

3.1.5. 設定 

 

a. 設定可閱讀及進行此測驗的期限。 

b. 如[保密]，則就算在期限內，學生也不能閱讀及進行此測驗。 

c. 預先製作的測驗一般剔選此項，使學生在開始日期前不能發現及開始測驗。 

d. 如[公開]，可以選擇[校園電郵]將此次的測驗資訊以 Eclass 內的 iMail 通知學

生。[一般電郵]無法使用。 

e. 加入[答題參考]或閱讀資料，與設定問題時加入[答題參考]的性質相同。 

 

3.1.6. 對象 

 

如對象為教室內的全體學生，可跳過此部份。如對象以學生為單位，請選擇[個

別學生]後，按[選擇對象]逐一選擇；如果對象以班或級為單位，選擇[小組]後，

以，按[選擇對象]加入整班。 

 

3.1.7. 完成 

完成設定後，按[呈送]儲存及啟動測驗。 

 

3.2. 修改測驗 

在主頁面按下測驗的名稱或點選個別工作列的[編輯]，就可以回到測驗的製作頁

面。設定方法與[新增]相同。如已有學生完成測驗，就不可以修改[對象]名單。 

a 

b 

c 

d 

e 
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3.3. 工具列 

除[編輯]外，其餘的設定都可以點選多個

測驗後使用。 

 

3.4. 評改 

進入後，可以檢視個別測驗的結果。如測驗

設定為[期限過後經老師核實後顯示]， 

在學生完成測驗後，就會有[new]字樣，提醒

老師評改。 

 

 

a. 一般的 MC 問題都可以在選擇全部後，使用[自動評改]處理。 

b. 如需手動處理，可按結果欄的圖示逐一手動評改。 

c. 如需查看學生成績，可按[評分概覽]，然後按[匯出]。 

 

 

a 

b 

c 
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4. 附錄 – 在 youtube 抽取影片網頁代碼 

 

a. 在影片下方按[分享]。 

b. 然後按[嵌入]。 

c. 設定影片細節，如將[影片大小]設定為[640x480]，在 Eclass 教室內會不錯的

效果。 

d. 複製空格內的內容及在教室內[崁入代碼]的空格內貼上，便可將此短片在教

室內播放。 

a 

b 

d 

c 


