課外活動 – 家長請假便條宣道中學
課外活動 – 家長請假便條

____________________(活動名稱) ______________老師：

   本人知悉 小兒 / 小女 ______班________________(    ) 於 _________月 _________日
缺席是次訓練 / 活動，原因如下           *請以表示  *刪去不適用者
    身體不適，臨時回家休息，已向負責老師請假，現交回家長請假便條。
    身體不適，臨時回家休息，未有即日請假，請老師見諒。
    ______科______________老師安排 補測／補默／補做功課／補課／留堂。
    與其他 校外/校內 課外活動 ___________________ 時間重疊，已向負責老師請假 / 忘記事前向老師請假交待。
 其他：________________________________
本人當鼓勵子女準時出席每次訓練/活動，並依校方手續請假。本人明白若違犯課外活動規則，校方會給予同學懲處以作警惕。

家長姓名：_____________   家長簽署：____________    簽署日期：__________________
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
校方內部跟進
負責老師收便條日期：_____________   
審批結果： 病假／事假／豁免出席／不合理缺席／曠課／其他____________
[bookmark: _GoBack]跟進：聯絡家長／交訓導部跟進／其他____________
審批老師簽署：____________________ 　　　　　　　    　簽署日期：_______________
校務處職員紀錄簽署及日期：_____________________              校務處已紀錄  


